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Richiesta di Offerta (RDO) per la fornitura di materiale di cancelleria ad 

uso ufficio 

CIG: Z652626ECD 

 
1. Caratteristiche e quantità della fornitura 

DESCRIZIONE MATERIALE 
UNITÀ DI 

MISURA 
QUANTITÀ 

   

Agenda giornaliera a blocco fisso copertina cartonata cm 15x21 rilegatura a 

colla colori vari tinta unita 

Pezzo 12 

Agenda giornaliera cm 9x14 copertina cartone rilegatura a colla colore blu Pezzo 1 

Block notes punto metallico A4 a quadretti 5mm (1 blocchetto da 70 fogli) 

colori vari tinta unita 

Pezzo 30 

Block notes punto metallico A4 a righe 5mm (1 blocchetto da 70 fogli) colori 

vari tinta unita 

Pezzo 20 

Block notes punto metallico A5 a quadretti 5mm (1 blocchetto da 70 fogli) 

colori vari tinta unita 

Pezzo 10 

Block notes punto metallico A5 a righe 5mm (1 blocchetto da 70 fogli) colori 

vari tinta unita 

Pezzo 20 

Buste con bottone in pvc colori vari formato A4 cm 30x21 Pezzo 20 

Buste trasparenti ad elle in PPL medio spessore cm 22x30 Pezzo 2000 

Buste trasparenti lisce a foratura per raccoglitori medio spessore cm 22x30 Pezzo 2000 

Calendario da tavolo no brand rilegatura spiralata sul lato lungo cm 19x14,5 

mensile 13 fogli 

Pezzo 17 

Calendario tipo olandese da parete no brand cm 23x48 12 pagine Pezzo 13 

Cartelline a 3 lembi in ppl con elastico sul lato lungo cm 25x35 colori vari tinta 

unita  

Pezzo 20 

Copertine per rilegatura Crystal A4 pvc 15/100 tasparente (conf. da 100 fogli) Confezione 5 

Correttore a nastro mm 4,2 x 10 m bianco Pezzo 40 

Correttore liquido essiccamento rapido da 20 ml bianco Pezzo 20 

Cucitrice a pinza in metallo capacità 20 fogli Pezzo 4 

Cuscinetto per timbri inchiostrato cm 7x11 Pezzo 3 

Fermagli zincati acciaio n. 3 (confezione da 100 fermagli) Confezione 30 

Fermagli zincati acciaio n. 6 (confezione da 100 fermagli) Confezione 20 

Forbici multiuso per ufficio lama in acciaio inox impugnatura morbida cm 18 Pezzo 5 

Forbici multiuso per ufficio lama in acciaio inox impugnatura morbida cm 15 Pezzo 9 

Gomma per matita in grafite forma rettangolare cm 65x23x13 circa Pezzo 10 

Intercalari neutri in cartoncino colorato 160-200 gr/mq con foratura universale 

12 tasti formato A4 

Pezzo 3 

Levapunti in metallo Pezzo 5 

Marcatore per lavagne bianche mm 1-3 colori vari Pezzo 12 

Marcatore permanente per lucidi mm 1-5 colore nero Pezzo 5 

Marcatore permanente per lucidi mm 1-5 colore rosso Pezzo 5 

Matita in grafite HB senza gommino Pezzo 30 

Nastro adesivo plastificato trasparente alta qualità mm 15x33 Pezzo 100 

Nastro adesivo plastificato trasparente alta qualità mm 19x50 Pezzo 10 

Penna a sfera bic col. BLU Pezzo 100 
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Penna a sfera bic col. NERO Pezzo 100 

Penna a sfera bic col. ROSSO Pezzo 100 

Penna a sfera Pelikan stick col. NERO Pezzo 20 

Penna a sfera Pelikan stick col. BLU Pezzo 20 

Penna a sfera BP-S Fine Pilot con cappuccio colore BLU Pezzo 30 

Penna a sfera BP-S Fine Pilot con cappuccio colore NERO Pezzo 30 

Penna TRATTO PEN mm 0,2 colore BLU Pezzo 20 

Penna TRATTO PEN mm 0,2 colore NERO Pezzo 20 

Penna TRATTO PEN mm 0,2 colore ROSSO Pezzo 20 

Pilot V5 HI-TECPOINT penna a sfera inchiostro liquido  colore NERO Pezzo 50 

Pilot V5 HI-TECPOINT penna a sfera inchiostro liquido colore BLU Pezzo 50 

Pilot V5 HI-TECPOINT penna a sfera inchiostro liquido colore ROSSO Pezzo 50 

Planning perpetuo settimanale spiralato cm 34x24 da tavolo Intempo Pezzo 1 

Planning settimanale Weekly rilegatura spiralata copertina cartonata tinta unita 

cm 29x12 Intempo 

Pezzo 18 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 10 col. BLU  Pezzo 20 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 10 col. GIALLO  Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 10 col. ROSSO  Pezzo 20 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 15 col. BLU  Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 15 col. GIALLO  Pezzo 30 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 15 col. ROSSO  Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 4 col. ROSSO  Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 4 col. GIALLO Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 6 col. BLU  Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 6 col. ROSSO  Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 6 col. GIALLO Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 6 col. VERDE Pezzo 20 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 8 col. ROSSO  Pezzo 10 

Portaprogetti in cartone con bottone cm 25x35 dorso cm 8 col. GIALLO  Pezzo 10 

Portamina senza gomma da 0,5 mm Pezzo 15 

Post-it Index 3M (blocchetto da 100 fogli) mm 127x76 Pezzo 100 

Post-it Index 3M (blocchetto da 100 fogli) mm 51x38 Pezzo 100 

Post-it Index 3M (blocchetto da 100 fogli) mm 76x76 Pezzo 50 

Post-it Index mini 683 segnapagina mm 12x43,2 Pezzo 50 

Pouches per plastificatrici form. A3 da 80 micron (1 confezione da 100 fogli) Confezione 1 

Punti per cucitrice universali in acciaio mm 6 (1 confezione con 10 scatole da 

1000 punti) 

Confezione 10 

Puntine a 1 punta in acciaio Astra n. 3 (1 confezione da 100 puntine) Confezione 5 

Quaderno a righe con spirale lato lungo formato A5 (capacità 70 fogli) colori 

vari tinta unita 

Pezzo 5 

Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 8 colore ROSSO 

Pezzo 5 

Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 8 col. GIALLO 

Pezzo 5 

Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 8 col. VERDE 

Pezzo 5 

Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 8 col. BLU 

Pezzo 5 

Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 5 col. ROSSO 

Pezzo 5 
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Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 5 col. GIALLO 

Pezzo 5 

Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 5 col. VERDE 

Pezzo 5 

Raccoglitori protocollo con custodia con leva 2 anelli in metallo formato utile 

cm 23x33 dorso 5 col. BLU 

Pezzo 5 

Righello in plastica trasparente da 20 cm  Pezzo 1 

Righello in plastica trasparente da 30 cm  Pezzo 3 

Rubrica telefonica in carta bianca 48 fogli formato A5 cartonata cm 15x21 tinta 

unita 

Pezzo 1 

Spago in canapa spessore 2 mm colore naturale gomitolo da 100 gr. Pezzo 1 

Tamponcini di ricambio per timbri Trodat (confezione da 2 pezzi) largh. mm 

80x30 

Pezzo 2 

 

 

2. Tempo di consegna: entro il 10 gennaio 2019. 

 

3. Luogo di consegna: il materiale dovrà essere consegnato in unica soluzione presso la sede 

di Opera Universitaria sita a Trento in via della Malpensada n. 82/A ad eccezione delle 

scatole portaprogetti e dei raccoglitori che andranno consegnate al civico n.140 della 

medesima via della Malpensada. Si ricorda che il costo del trasporto è incluso nel prezzo 

offerto. 

 

4. L’Amministrazione si riserva di integrare l’ordine per una valore complessivo non 

superiore al 50% dell’importo netto di aggiudicazione nei successivi 12 mesi 

dall’ordine. L’Impresa è tenuta ad applicare i prezzi unitari indicati nell’offerta 

economica. 

 

5. L'esonero dalla prestazione della garanzia fideiussoria prevista al Paragrafo 8 della 

lettera di invito è subordinato ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione. 

 

6. In caso di accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti dalla lettera di invito 

in capo all’aggiudicatario in data successiva all’invio dell’ordine, sarà disposta la 

risoluzione del contratto e il pagamento del corrispettivo solo con riferimento alle 

prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta dalla stazione appaltante nonché 

l’applicazione di una penale pari al 10% del valore del contratto. 

 

7. Per la partecipazione al confronto concorrenziale i concorrenti sono tenuti al pagamento 

dell’imposta di bollo pari a € 16,00 per l’offerta economica ed eventualmente € 16,00 per la 

dichiarazione di subappalto. Per tale adempimento va compilato l’allegato denominato “fac 

simile attestazione imposta di bollo”. 

 

 

8. Oneri in capo all’Aggiudicatario: 

8.1 Obblighi in materia di tracciabilità dei flussi finanziari 

1. L’Impresa affidataria, a pena di nullità del presente contratto, assume gli obblighi di tracciabilità 
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dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche.  

2. L’Impresa affidataria deve inserire nei contratti stipulati con privati fornitori di beni e servizi le 

seguenti clausole, ai sensi della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche: 

“Art. (…) (Obblighi del subcontraente relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari).  

I. L’impresa (…), in qualità di subcontraente dell’impresa (…) nell’ambito del contratto sottoscritto 

con Opera Universitaria (…), identificato con il CIG n. (…), assume tutti gli obblighi di tracciabilità 

dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. 

II. L’impresa (…), in qualità di subcontraente dell’impresa (…), si impegna a dare immediata 

comunicazione a Opera Universitaria della notizia dell’inadempimento della propria controparte agli 

obblighi di tracciabilità finanziaria. 

III. L’impresa (…), in qualità di subcontraente dell’impresa (…), si impegna ad inviare copia del 

presente contratto a Opera Universitaria.”. 

3. L’Impresa affidataria deve comunicare all'Amministrazione i dati relativi a tutti i subcontratti 

stipulati per l'esecuzione dell'appalto, sottoposti agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 

previsti dalla legge 13 agosto 2010, n. 136, con il nome del subcontraente, l'importo del contratto, 

l'oggetto della prestazione affidata e la dichiarazione che non sussiste, nei confronti dell'affidatario, 

alcun divieto previsto dall'articolo 67 del decreto legislativo n. 159 del 2011.  

4. L’Impresa affidataria si impegna a dare immediata comunicazione alla Amministrazione ed al 

Commissariato del Governo della provincia di Trento della notizia dell’inadempimento della propria 

controparte (sub-contraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 

5. L’Amministrazione verifica i contratti sottoscritti tra l’Impresa affidataria ed i subcontraenti in 

ordine all’apposizione della clausola sull’obbligo del rispetto delle disposizioni di cui all’art. 3 della 

L. 136/2010, e, ove ne riscontri la mancanza, rileva la radicale nullità del contratto.  

6. Le parti stabiliscono espressamente che il contratto è risolto di diritto in tutti i casi in cui le 

transazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche o della società Poste italiana SPA 

attraverso bonifici su conti dedicati, destinati a registrare tutti i movimenti finanziari, in ingresso ed 

in uscita, in esecuzione degli obblighi scaturenti dal presente contratto. L’Impresa affidataria 

comunica all'Amministrazione gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali, accesi 

presso banche o presso la società Poste Italiana SPA, dedicati, anche non in via esclusiva, alle 

commesse pubbliche. La comunicazione all'Amministrazione deve avvenire entro sette giorni 

dall’accensione dei conti correnti dedicati e nello stesso termine l’Impresa affidataria deve 

comunicare le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. Le medesime 

prescrizioni valgono anche per i conti bancari o postali preesistenti, dedicati successivamente alle 

commesse pubbliche. In tal caso il termine decorre dalla dichiarazione della data di destinazione del 

conto alle commesse pubbliche. 
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7. Nel rispetto degli obblighi sulla tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o 

postale deve riportare, in relazione a ciascuna transazione, il codice identificativo di gara 

(CIG) n. Z652626ECD. 

 

 

8.2 Obblighi in materia di legalità 

1. Fermo restando l’obbligo di denuncia all’Autorità giudiziaria, l’Impresa affidataria si 

impegna a segnalare tempestivamente a Opera Universitaria ogni illecita richiesta di denaro, 

prestazione o altra utilità ovvero offerta di protezione, nonché ogni tentativo di 

intimidazione o condizionamento di natura criminale che venga avanzata nel corso 

dell’esecuzione del contratto nei confronti di un proprio rappresentante, dipendente o agente. 

2. L’Impresa affidataria inserisce nei contratti stipulati con ogni soggetto che intervenga a 

qualunque titolo nell'esecuzione del contratto la seguente clausola: “Fermo restando 

l’obbligo di denuncia all’Autorità giudiziaria, il subcontraente si impegna a riferire 

tempestivamente a Opera Universitaria ogni illecita richiesta di denaro, prestazione o altra 

utilità ovvero offerta di protezione, che venga avanzata nel corso dell’esecuzione del 

contratto nei confronti di un proprio rappresentante, dipendente o agente.”. 


