.',:) Opera Universitaria di Trento

Prot. n. / Trento,

Alla cortese attenzione
«Cognome» «Nome»
«Via_Res», «<Numero_Res»
«CapR» «citta_Res» «Prov_R»

Oggetto: Conferimento collaborazione a tempo parziale nellambito del Bando Attivita presso
Opera Universitaria ¢ settore ’ ’

anno 2020 * Determinazione del Direttore n. 233 del 19 dicembre 2019.

Con riferimento al Bando in oggetto, Le comunico che & stato/a selezionato/a per collaborare con L’'Opera
Universitaria, ad attivitd connesse con la realizzazione del diritto allo studio. La collaborazione & prevista
secondo un calendario e un’articolazione oraria da concordare con il Responsabile/Coordinatore della
struttura.

L'impegno sara di ___ ore complessive, con un corrispettivo orario pari a € __,00 (__ ) esente da imposte
ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs 29 marzo 2012, n. 68 “Revisione normativa in materia di diritto allo studio”.
Il compenso verra corrisposto in unica soluzione, previa presentazione della documentazione di fine
attivita al Responsabile/Coordinatore della struttura.
Il rapporto si intende risolto in caso di:
- rinuncia al proseguimento degli studi o trasferimento ad altra sede
- completamento del corso di studi cui & iscritto/a salvo il caso di laurea triennale cui segua subito
liscrizione alla laurea magistrale (eventuali ore svolte nel periodo di non iscrizione all’Universita
non saranno liquidate)
- accertamento, da parte del Responsabile della struttura, di cause che La rendano non idoneo/a al
proseguimento della collaborazione o segnalazione di casi di inadempienza.

La collaborazione non configura rapporto di lavoro subordinato e non potra essere riconosciuta ai fini dei
pubblici concorsi. L’attivita & coperta da apposita assicurazione contro gli infortuni.

Nel caso in cui lo svolgimento dell'incarico affidatole implichi il trattamento di eventuali dati personali, &
tenuto/a a garantire la riservatezza e la segretezza degli stessi ai sensi del Regolamento UE 2016/679
“Regolamento Generale sulla protezione di dati personali (GDPR) e del D.Igs. 196/2003 e ss.mm.ii..

E altresi tenuto/a a osservare le disposizioni in materia di salute e sicurezza sul posto di lavoro ai sensi
del D.Lgs n. 81/2008 e ss. mm.ii, frequentando il corso e superando il test dedicato. Per lo svolgimento di
determinate attivita potranno essere impartite da Opera specifiche istruzioni, Si ricorda inoltre che I'utilizzo
di eventuali attrezzature deve essere fatto con cura ed esclusivamente nel’ambito dei compiti affidati.

Qualsiasi variazione che possa influenzare [laffidamento dell'incarico dovra essere comunicata
tempestivamente all’'Ufficio collaborazioni studenti (mgcalliari@operauni.tn.it « 0461.217440).

Cordiali saluti

IL DIRETTORE
dott. Paolo Fontana

Allegati: Modulo corso online ‘Salute e sicurezza sul luogo di lavoro’ e Informativa sul
trattamento dei dati personali.



.',:) Opera Universitaria di Trento

cognome e nome:  «Cognome» «Nome»

data di nascita: «Data_Nascita»

luogo di nascita: «Comune_Nascita» «Prov_Nasc»

residenza: via «Via_Resid», «Numero_Resid» «CapR» «Residenza» «Prov_R»
Codice Fiscale: «Codice_ Fiscale»

Oggetto: Conferimento collaborazione a tempo parziale nel’lambito del Bando Attivita presso
Opera Universitaria * settore __ °’ .
anno 2020 « Determinazione del Direttore n. 233 del 19 dicembre 2019.

Il/La sottoscritto/a, preso atto della selezione effettuata ai sensi del Bando di cui in oggetto, accetta la
collaborazione con I'Opera Universitaria ad attivita connesse con la realizzazione del diritto allo studio,
secondo un calendario da concordare con il Responsabile/coordinatore dell’iniziativa.

L'impegno & di __ ore complessive, con un corrispettivo orario pari a € _ ,00 (_ ), esente da imposte ai
sensi dell'art.11 del D. Lgs 29 marzo 2012, n. 68 ‘Revisione normativa in materia di diritto allo studio’ fino
ad un importo pari a € 3.500,00 per ogni anno solare.
Il compenso sara corrisposto in unica soluzione, previa presentazione della documentazione di fine attivita
al Responsabile/Coordinatore della struttura
Il rapporto si intende risolto in caso di:
- rinuncia al proseguimento degli studi o trasferimento ad altra sede
- completamento del corso di studi cui € iscritto/a salvo il caso di laurea triennale cui segua subito
l'iscrizione alla laurea magistrale (eventuali ore svolte nel periodo di non iscrizione all’'Universita non
saranno liquidate)
- accertamento, da parte del Responsabile della struttura, di cause che La rendano non idonea al
proseguimento della collaborazione o segnalazione di casi di inadempienza.

La suddetta collaborazione non configura rapporto di lavoro subordinato e non potra essere riconosciuta
ai fini dei pubblici concorsi. L’attivita € coperta da apposita assicurazione contro gli infortuni.

Nel caso in cui lo svolgimento dell'incarico affidatole implichi il trattamento di eventuali dati personali, &
tenuto/a a garantire la riservatezza e la segretezza degli stessi ai sensi del Regolamento UE 2016/679
“Regolamento Generale sulla protezione di dati personali (GDPR) e del D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii..

E altresi tenuto/a a osservare le disposizioni in materia di salute e sicurezza sul posto di lavoro ai sensi
del D.Lgs n. 81/2008 e ss. mm.ii.,, frequentando il corso e superando il test dedicato. Per lo svolgimento di
determinate attivita potranno essere impartite da Opera specifiche istruzioni. Si ricorda inoltre che I'utilizzo
di eventuali attrezzature deve essere fatto con cura ed esclusivamente nel’ambito dei compiti affidati.

Il pagamento sara effettuato con bonifico sul conto corrente intestato a mio nome:

Restituire il presente contratto firmato a: Opera Universitaria via Malpensada,82/A Trento (@& 0461.217440)



Corso salute e sicurezza nei luoghi di lavoro per studenti
collaboratori a tempo parziale

Caro studente, cara studentessa,

ti ricordiamo che, in ottemperanza alla normativa vigente in materia di salute e sicurezza, é
stato attivato il corso on line “Salute e sicurezza sul luogo di lavoro: Formazione Generale”
a cui devi obbligatoriamente partecipare, in quanto € stato attivato a tuo nome un contratto
per attivita di collaborazione a tempo parziale.

Il corso € in autoapprendimento, per cui puoi seguirlo nelle tempistiche che preferisci. Hai
perd a disposizione 60 giorni, dalla data di inizio attivitd di collaborazione (vedi
contratto),per completarlo. Una volta completato (compresi i test di autovalutazione) dovrai
superare obbligatoriamente 'esame finale previsto.

Il superamento dellesame ¢& precondizione per la liquidazione delle attivita di
collaborazione svolte.

L’esame finale consiste in un test a risposte chiuse. Per l'effettuazione dellesame finale hai
a disposizione massimo un’ora per ogni tentativo, per un massimo di tre tentativi. Tra il
primo e il secondo tentativo devono passare 10 minuti. Il terzo tentativo pud essere
effettuato solo dopo tre giorni dal precedente.

Sostenuto positivamente I'esame finale, potrai autonomamente scaricare la certificazione
relativa al corso che potrai utilizzare presso tutti i futuri datori di lavoro in Italia.

Sono esonerati dalla frequenza al corso e al sostenimento del test relativo gli studenti che:
e abbiano gia frequentato il corso e sostenuto il test per precedenti contratti di
collaborazione attivita a tempo parziale, di tutorato o per la partecipazione a tirocini
presso UniTrento
e (gli studenti che abbiano svolto presso altri enti o in altri contesti universitari la
formazione richiesta. Solo in questo caso si invita a trasmettere a:
serviziallostudio@unitn.it la relativa certificazione indispensabile per la liquidazione
del compenso. Sono valide solo le certificazioni che riportano nel titolo la dicitura
“Formazione Generale”.

Questi in sintesi i passi da seguire:
e Accedi al link: https://didatticaonline.unitn.it/ateneo/
e Clicca sul titolo dell'iniziativa (Formazione del personale — Corso salute e sicurezza
sul luogo di lavoro — Formazione Generale)
e Inserisci la chiave: forge2019
e Segui tutti i moduli del corso (compresi i test di autovalutazione)
e Sostieni il test finale
e Scarica il certificato (obbligatorio).

Per i corsi seguiti su questa piattaforma NON & necessario inviare alcuna comunicazione
all'Ufficio Servizi allo Studio o allOpera Universitaria, in quanto il dato sara acquisito
direttamente da sistema.

Ti auguriamo un buon corso.


mailto:serviziallostudio@unitn.i
https://didatticaonline.unitn.it/ateneo/

Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 e 14
del Regolamento UE 2016/679

Il Regolamento UE 2016/679 “Regolamento Generale sulla protezione dei dati personali” (d’ora
in avanti “GDPR”) sancisce il diritto di ogni persona alla protezione dei dati di carattere
personale che la riguardano. Secondo la normativa indicata, tale trattamento sara improntato al
rispetto dei principi di liceita, correttezza, trasparenza, pertinenza, non eccedenza e sara svolto
in modo da garantire un’adeguata sicurezza dei dati personali.

In qualita di interessato, 'Opera Universitaria di Trento le fornisce le seguenti informazioni sul
trattamento dei Suoi dati personali.

1. Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati

Il Titolare del trattamento & I'Opera Universitaria di Trento, via della Malpensada n. 82/A, 38123
Trento, email: operauniversitaria@pec.operauni.tn.it. || Responsabile della protezione dei dati
(‘Data Protection Officer’) € I'avv. Alessandro Borgese contattabile al seguente indirizzo email:
dpo@operauni.tn.it.

2. Finalita del trattamento e base giuridica

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 “Regolamento Generale sulla
protezione dei dati personali”, I'Opera Universitaria di Trento trattera i Suoi dati personali
esclusivamente per l'esecuzione del presente contratto nonché per 'adempimento dei relativi
obblighi di legge (art. 6, paragrafo 1, lett. c) e b) GDPR).

3. Categorie di dati trattati

Nellambito delle predette finalitd saranno trattati i seguenti dati personali: nome e cognome,
data di nascita; luogo di nascita, indirizzo di residenza; codice fiscale; dati bancari, permesso di
soggiorno.

5. Natura del conferimento dei dati

Il conferimento dei dati personali € indispensabile ai fini dell'esecuzione del presente contratto e
il mancato conferimento preclude la conclusione dello stesso.

6. Fonte dei dati
| dati personali sono stati raccolti precedentemente presso l'interessato.
7. Modalita di trattamento

Il trattamento dei dati personali sara effettuato con modalita cartacea e/o informatizzata
esclusivamente da parte di personale autorizzato al trattamento dei dati in relazione ai compiti e
alle mansioni assegnate e nel rispetto dei principi di liceita, correttezza, trasparenza,
adeguatezza, pertinenza e necessita.

8. Categorie di destinatari

| Suoi dati potranno essere comunicati a soggetti pubblici in adempimento di obblighi di legge. |
dati raccolti non saranno oggetto di trasferimenti in Paesi extra Ue.

9. Periodo di conservazione

| dati saranno conservati per il periodo necessario allesecuzione del contratto e comunque sino
all’espletamento di tutti gli adempimenti di legge.

10. Diritti degli interessati

In ogni momento potranno essere esercitati nei confronti del Titolare del trattamento i diritti di cui
agli artt. 15 e ss. del GDPR e, in particolare, I'accesso ai propri dati personali, la rettifica,
I'integrazione, la cancellazione, la limitazione del trattamento che lo riguardi nonché il diritto di



opporsi al loro trattamento. Resta salvo il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione
dei dati personali dell’art. 77 del GDPR.



