
CAPITOLATO 
contenente le norme e le condizioni per l'affidamento del servizio di Supporto al 
Responsabile Unico del Procedimento all’esperimenti di gare d’appalto di importo superiore 
alla soglia comunitaria (CIG Z9C32A596D) 

 
 
ART. 1 (Oggetto del servizio) 
Comma 1) 
Opera Universitaria di Trento, affida al dott. Alessandro Monti, di seguito denominato “Soggetto 
affidatario”, che accetta, il servizio di supporto al Responsabile Unico del Procedimento (RUP) per 
la gestione di procedure di gara d’appalto di importo superiore alla soglia comunitaria da avviare tra 
gli anni 2021 e 2022 alle condizioni stabilite nel presente capitolato. 
In particolare, il servizio riguarderà tutte quelle attività strumentali, da attuarsi da parte di soggetti 
dotati di specifiche competenze tecniche ed amministrative, che costituiscono il presupposto per il 
corretto esercizio delle competenze attribuite, ai sensi delle vigenti disposizioni, al responsabile del 
procedimento, ed in linea generale riguarderanno le seguenti attività: 
 
IN FASE PRE-GARA 
Verifica e revisione capitolato d’oneri e raccordo con le modalità di gara 
Supporto nella definizione dei criteri di valutazione delle offerte qualità/prezzo 
Assistenza nella redazione delibera a contrarre 
Predisposizione bando UE, disciplinare di gara e modulistica 
Assistenza alle pubblicazioni ed adempimenti obbligatori 
Assistenza per richiesta CIG (gestione requisiti – perfezionamento) 
Assistenza pubblicazioni ex art. 29 d.lgs. 50/2016 
 
DURANTE LA GARA 
Assistenza nella risposta ai quesiti in fase di gara 
Assistenza al seggio di gara per ammissioni/esclusioni, problematiche relative alla documentazione 
di gara e per la verbalizzazione 
Supporto nella gestione di contestazioni, eccezioni, osservazioni ed eventuale attivazione soccorso 
istruttorio 
Assistenza pubblicazioni ex art. 29 d.lgs. 50/2016 
 
IN FASE POST-GARA 
Assistenza verifiche tramite AVCPASS/BDNA 
Assistenza trasmissioni dati SICOPAT 
Assistenza comunicazioni art. 76 Codice e provvedimento di aggiudicazione 
Redazione avvisi appalto aggiudicato 
Redazione contratto 
 
Comma 2) 
II Soggetto affidatario deve attenersi alle vigenti disposizioni normative in materia di contratti pubblici. 
Il presente servizio viene affidato “a misura” 
 
Comma 3) 
Il Soggetto, qualora ritenuto necessario per il corretto svolgimento dell’incarico, ha la possibilità di 
accedere agli uffici dell’amministrazione aggiudicatrice per la consultazione delle basi dati, previo 
accordo con l’amministrazione stessa e nel rispetto dei vigenti protocolli per il contenimento della 
diffusione dell’epidemia in corso da Covid-19. 
 
ART. 2 (Compensi e modalità di pagamento) 
Comma 1) 
Il compenso dovuto da Opera Universitaria di Trento al Soggetto affidatario per l'esecuzione del 
servizio specificato all’art. 1 risultante dall’offerta del Soggetto prot. n. 4052 di data 15/6/2021, che 
viene allegata al presente capitolato quale sua parte integrante, è determinato nell'importo 
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complessivo,  per singola gara,  di Euro 4.800,00 (quattromilaottocento/00), oltre ad euro 300,00 
a seduta in caso di eventuale assistenza al seggio di gara. Per eventuale assistenza per esigenze 
ulteriori, non predeterminabili, previo invio di apposita richiesta scritta di Opera che ne individua 
oggetto e impegno orario stimato, si conviene un importo orario pari a € 85,00 (ottantacinque/00). 
Gli importi suddetti si intendono al netto di IVA di legge e della rivalsa per oneri previdenziali (4%). 
 
Comma 2) 
Il compenso di cui al comma 1) é corrisposto da Opera Universitaria di Trento al Soggetto affidatario 
al termine delle diverse fasi di gara (pre gara-durante-post gara), come individuate al precedente 
art.1, relativamente alle prestazioni previste nell’ambito delle stesse ed effettivamente e 
complessivamente eseguite. 
 
Comma 3) 
Il pagamento sarà effettuato entro  30  (trenta)  giorni dalla  data  di  ricevimento da  parte  di 
Opera Universitaria della fattura e let t ronica emessa dal Soggetto affidatario. 
 
Comma 4) 
I pagamenti possono essere sospesi in ogni momento, qualora si riscontrino inadempimenti 
contrattuali del Soggetto affidatario o gravi deficienze nelle prestazioni effettuate, previa 
comunicazione al medesimo Soggetto incaricato mediante nota del Direttore. 
 
Comma 5) 
Nessun compenso o indennizzo spetta al Soggetto affidatario nel caso in cui la gara, per qualsiasi 
motivo, non sia comunque avviata. 
 
Comma 6) 
Opera si riserva la facoltà di stipulare contratti con altri soggetti per lo svolgimento di medesime 
attività. 
 
ART. 3 (Polizza assicurativa) 
Comma 1) 
Il Soggetto affidatario deve essere munito di assicurazione di responsabilità civile professionale per 
i rischi derivanti dallo svolgimento delle attività di propria competenza. 
 
ART. 4 (Obblighi del Soggetto) 
Comma 1) 
Il Soggetto affidatario si impegna a supportare l’amministrazione aggiudicatrice nella gestione dei 
profili legali specialistici in merito alle questioni giuridiche di diritto amministrativo con particolare 
riferimento ai settori dei contratti pubblici (riguardanti lavori, servizi, forniture). Conformemente a 
quanto previsto nel bando di abilitazione MEPAT di riferimento, il supporto specialistico verterà: − 
nell'analisi della fattibilità giuridica e della coerenza del percorso individuato dall'Amministrazione 
ovvero nell'individualizzazione dei percorsi più appropriati; − nella definizione degli adempimenti, 
delle criticità e della documentazione da produrre attinente a quanto sopra. 
 
Comma 2) 
Il supporto al RUP deve consentire allo stesso di rispettare le tempistiche previste dalla normativa 
nazionale e provinciale per l’esperimento delle procedure di gara. 
 
Comma 3) 
Il Soggetto affidatario è tenuto al rispetto del segreto su ogni informazione di cui venisse a 
conoscenza nell’esperimento del servizio, con particolare riferimento al contenuto degli atti di gara, 
all’identità delle imprese partecipanti alla gara, al contenuto delle relative offerte. 
 
Comma 4) 
Il Soggetto affidatario è tenuto altresì al rispetto del Codice di comportamento approvato con 
deliberazione della Giunta provinciale 1217 di data 18 luglio 2014 e al rispetto della normativa in 



materia di protezione dei dati personali. 
 
ART. 5 (Attività connesse non ricomprese nell'oggetto dell'incarico) 
Comma 1) 
Ferme restando le eventuali prestazioni relative ad attività connesse ed accessorie, Opera 
Universitaria di Trento si riserva la facoltà di stipulare contratti con altri soggetti per lo svolgimento 
di ulteriori attività connesse alla prestazione oggetto del presente capitolato. In tal caso il Soggetto 
affidatario è tenuto a prendere gli opportuni contatti con i suddetti soggetti e a tenere conto di 
eventuali elaborati prodotti nell'ambito dei predetti contratti nella prestazione oggetto del presente 
capitolato. 
 
 
ART. 6 (Recesso unilaterale) 
Comma 1) 
Qualora intervengano giustificati motivi, Opera Universitaria di Trento si riserva la facoltà di recedere 
dal rapporto contrattuale  ai sensi dell’art. 2237 del codice civile, pagando il compenso stabilito per 
le prestazioni svolte (come precisato al precedente art. 2). 
Analoga facoltà è riconosciuta al Soggetto affidatario, fermo restando in tal caso l’obbligo di 
quest’ultimo di completare tutte le attività relative alle gare d’appalto già avviate. 
 
 
ART. 7 (Risoluzione per inadempimento) 
Comma 1) 
In caso di inadempienza degli obblighi previsti normativamente in capo al Soggetto affidatario, 
ovvero degli obblighi contrattualmente assunti, Opera Universitaria di Trento si riserva la facoltà di 
risolvere il rapporto contrattuale ai sensi dell’art. 1356 del Codice Civile. Rimane salvo il diritto di 
Opera Universitaria di agire nei confronti del Soggetto affidatario per il risarcimento dei danni. 
 
Comma 2) 
Qualora Opera Universitaria di Trento intenda esercitare la facoltà di risoluzione di cui al comma 1), 
dopo le preventive verifiche effettuate in contraddittorio con il Soggetto affidatario, il Direttore, con 
propria nota scritta, invita il Soggetto affidatario medesimo ad adempiere entro un termine stabilito. 
Qualora il Soggetto affidatario risulti inadempiente al suddetto invito ad adempiere, la risoluzione 
diventa automaticamente efficace e al medesimo Soggetto affidatario spetta unicamente il 
compenso delle prestazioni effettivamente rese, nel limite di cui al precedente art. 2. Il compenso potrà 
essere liquidato immediatamente solo in assenza di danni subiti da Opera Universitaria di Trento in 
conseguenza dell’inadempimento. 
 
ART. 8 (Controversie) 
Comma 1) 
In caso di controversie il Foro competente è esclusivamente quello di Trento. 
 
ART. 9 (Divieto di subappalto) 
Comma 1) 
Per lo svolgimento delle prestazioni di cui all’art. 1 il Soggetto affidatario non può avvalersi del 
subappalto. 
 
ART. 10 (Disposizioni anticorruzione) 
Comma 1) 
Il Soggetto affidatario con l’accettazione del presente capitolato, attesta, ai sensi e per gli effetti 
dell’art. 53, comma 16 ter, del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, di non aver concluso contratti di 
lavoro subordinato o autonomo o comunque aventi ad oggetto incarichi professionali con ex 
dipendenti di Opera Universitaria di Trento che abbiano esercitato poteri autoritativi o negoziali per 
conto della stessa Opera Universitaria di Trento nei confronti del Soggetto incaricato nel triennio 
successivo alla cessazione del rapporto di pubblico impiego. 
 



Comma 2) 
Il Soggetto affidatario, con riferimento alle prestazioni oggetto del presente capitolato, si impegna –  
ai sensi dell’art.  2 del Codice  di  Comportamento  dei  dipendenti  della  Provincia Autonoma di 
Trento e degli Enti pubblici strumentali della Provincia, approvato con deliberazione della  Giunta  
provinciale  n. 1217 di data  18  luglio  2014  e  richiamato  dal  vigente  Piano  di prevenzione della 
corruzione di Opera Universitaria di Trento – ad osservare e a far osservare ai propri eventuali 
collaboratori a qualsiasi titolo, per quanto compatibili con il ruolo e l’attività svolta, gli obblighi di 
condotta previsti dal Codice di comportamento stesso. 
 
Comma 3) 
A tal fine il Soggetto affidatario dà atto che l’Amministrazione gli ha trasmesso, ai sensi dell’art. 18 
del Codice di comportamento sopra richiamato, copia del Codice stesso per una sua più completa 
e piena conoscenza. Il Soggetto affidatario si impegna a trasmettere copia dello stesso ai propri 
eventuali collaboratori a qualsiasi titolo. 
 
Comma 4) 
La violazione degli obblighi del Codice di comportamento citato ai commi 2 e 3 del presente 
articolo costituisce causa di risoluzione del rapporto contrattuale. L’Amministrazione, verificata 
l’eventuale violazione, contesta per iscritto al Soggetto affidatario il fatto, assegnando un termine 
non superiore a 10 giorni per la presentazione di eventuali controdeduzioni. Ove queste non fossero 
presentate o risultassero non accoglibili, procederà alla risoluzione del rapporto contrattuale, fatto 
salvo il risarcimento dei danni. 
 
Comma 5) 
Il Soggetto affidatario si impegna a svolgere il monitoraggio delle relazioni personali che possono 
comportare conflitto di interessi, al fine di verificare il rispetto del dovere di astensione per conflitto 
di interessi. 
 
Comma 6) 
Fermo restando l’obbligo di denuncia all’Autorità Giudiziaria, il Soggetto affidatario si impegna a 
segnalare tempestivamente a Opera Universitaria di Trento ogni illecita richiesta di denaro, 
prestazione o altra utilità ovvero offerta di protezione, nonché ogni tentativo di intimidazione o 
condizionamento di natura criminale che venga avanzata nel corso dell’esecuzione del rapporto 
contrattuale. 
 
ART. 11 (Obblighi in materia di legalità) 
Comma 1) 
Fermo restando l’obbligo di denuncia all’Autorità giudiziaria, il Soggetto affidatario si impegna a 
segnalare tempestivamente a Opera Universitaria di Trento ogni illecita richiesta di denaro, 
prestazione o altra utilità ovvero offerta di protezione, nonché ogni tentativo di intimidazione o 
condizionamento di natura criminale che venga avanzata nel corso dell’esecuzione del rapporto 
contrattuale. 
 
Comma 2) 
Il Soggetto affidatario inserisce nei contratti stipulati con ogni altro soggetto che intervenga a 
qualunque titolo nell'esecuzione del servizio in affidamento, la seguente clausola: “Fermo restando 
l’obbligo di denuncia all’Autorità giudiziaria, il subcontraente si impegna a riferire tempestivamente 
a Opera Universitaria di Trento ogni illecita richiesta di denaro, prestazione o altra utilità ovvero 
offerta di protezione, che venga avanzata nel corso dell’esecuzione del contratto nei confronti di un 
proprio rappresentante, dipendente o agente”. 
 
Art. 12 – Tracciabilità dei pagamenti 
Comma 1) 
Il professionista, a pena di nullità assoluta del presente affidamento, assume gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136. 
 



Comma 2) 
A tal fine, il professionista comunica all’Ente, entro sette giorni dall’accensione, gli estremi 
identificativi dei conti correnti dedicati e, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle 
persone delegate ad operare su di essi. 
 
Art. 13 (Norma di chiusura) 
Comma 1) 

Con l’accettazione del presente capitolato il Soggetto affidatario dichiara sotto la propria 
responsabilità di non trovarsi in condizioni di incompatibilità temporanea o definitiva, con 
l'espletamento del servizio oggetto del capitolato stesso, a norma delle vigenti disposizioni di Legge 
e di non essere interdetto neppure in via temporanea dall'esercizio della professione. 
 
Comma 2)  
Trattandosi di ordine diretto Mepat i rapporti tra le parti sono regolati, oltre che dal presente 
capitolato, dal modulo d’ordine, dal contenuto del Catalogo relativo al servizio, dalle Condizioni 
Generali nonché dal Capitolato Tecnico allegato al bando di abilitazione oltre che dalle disposizioni 
di cui alla Legge Provinciale 9 marzo 2016, n. 2 e del D.Lgs. n. 50/2016 per quanto applicabili, 
nonché dalla L.P. 19 luglio 1990, n. 23 e successive modifiche e integrazioni e dal relativo 
regolamento di attuazione D.P.G.P. 22 maggio 1991, n. 10-40/Leg; dal Codice Civile e dalle altre 
disposizioni normative in vigore in materia di contratti di diritto privato nonché, in generale, dalla 
legge italiana 
 
 




